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Kaufmännische/r Mitarbeiter/in (m/w/d) mit Freude
an exklusiven Küchen
Beschreibung

Wir sind ein erfolgreiches, exklusives und familiär geführtes Küchenstudio mit
einem hohen Anspruch an Qualität, Service und persönliche Beratung. Unter dem
Leitgedanken „Küchen in Perfektion“ widmen wir unseren Kunden die Zeit und
Aufmerksamkeit, die es für hochwertige Küchenlösungen braucht.

Zur langfristigen Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen
Zeitpunkt eine/n kaufmännische/n Mitarbeiter/in (m/w/d), die oder der Freude an
Organisation, Kundenkontakt und einem hochwertigen Arbeitsumfeld mitbringt.

Auch eine Tätigkeit mit individuellen Schwerpunkten, zum Beispiel im Bereich
Büromanagement, Küchenberatung oder Verkauf, ist möglich. Teilen Sie uns gerne
mit, wo Ihre Stärken liegen.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Bearbeitung von Beanstandungen
Bearbeitung von Postein- und Postausgängen
Erstellung von Rechnungen
Koordination von Montagen
Unterstützung im Marketing
Allgemeine Büro- und Verwaltungsaufgaben
Freundliche Betreuung und Beratung von Kunden
Unterstützung im organisatorischen Tagesgeschäft

Qualifikationen / Anforderungen

Kenntnisse in der Büroorganisation und im Büromanagement
Idealerweise Berufserfahrung in der Küchenbranche
Gute EDV-Kenntnisse
Kenntnisse der Planungssoftware Carat sind wünschenswert
Social-Media-Kenntnisse sind von Vorteil
Kommunikationsstärke und freundliches Auftreten
Strukturierte, zuverlässige und sorgfältige Arbeitsweise
Freude am Umgang mit Kunden und hochwertigen Produkten

Leistungen der Anstellung

30 Tage Urlaub
Betriebliche Altersversorgung
Ein angenehmes und familiäres Arbeitsklima
Einen sicheren Arbeitsplatz
Mitarbeit in einem motivierten Team
Umgang mit hochwertigen Produkten und einem anspruchsvollen
Kundenklientel
Langfristige Perspektive in einem etablierten Unternehmen

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Veröffentlichungsdatum
10. April 2026

Küchenstudio Hoppe Küchenstudio für maßgeschneiderte Küchen in
Mönchengladbach

https://hoppe-kuechenstudio.de



Kontakte

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen an:

Arbeitsort
Gereonstraße 43, 41238, Mönchengladbach, Nordrhein-Westfalen, Deutschland
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